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MEMORIA FINAL MATERIAL OFICINA BRUSELAS. EXPEDIENTE 26/2023. 
 
 
 
JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD 
Necesidad de renovar las existencias de material de oficina y papelería en la 
oficina de Bruselas según las necesidades: bolígrafos punta azul 100 unid, tapas 
transparentes encuadernación 100 unid, tapas cartón encuadernación 100 unid, 
sobres 23x11,5 cm min 50 unid, cinta adhesiva 6 unid, corrector 3 unid, 
rotuladores fluo 8 unid etc.  
    
ESTIMACIÓN DEL PRECIO 
La estimación del precio se ha calculado en base al primer presupuesto 
consultado.  
 
SOLICITUD Y RECEPCIÓN DE PRESUPUESTOS 
Se consultaron catálogos de 3 tiendas online de material de oficina en Bélgica. 
Los presupuestos obtenidos para el mismo o similar material resultaron ser los 
siguientes: 
 

 BRUNEAU.BE                    220,74€ 
 DISCOUNT OFFICE.BE     133,70€ 
 GREENLAGOON.BE         162,68€ 

  
Se eligió la empresa DiscountOffice, por el presupuesto más económico. 
 
 
 
PAGO DE LA FACTURA 
El pago se realizó al recibir el albarán de pedido nº ORD695488 de Discount 
Office de fecha 17/10/2023 e importe 133,96€. Fue comprobado por la 
administrativa y por la técnico de gestión administrativa y financiera y se pagó 
mediante transferencia bancaria el 18 de octubre de 2023, tras las 
comprobaciones oportunas por la técnico financiera y previa autorización de 
pago firmada por la coordinadora. La factura de Discount Office nº F540007, 
correspondiente al pedido, se recibió el día 20/10/2023 y el material el día 
23/10/2023.  
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